
昭島病院訪問看護ステーション個人情報保護規定 

第１条（趣旨） 

この規定は個人情報の保護に関する法律に準拠し昭島病院訪問看護ステーション（以
下「当事業所」という。）が取り扱う個人情報の取得、管理及び利用を適正に行い、情
報の流出を防止し個人の権利・利益の保護に努めるとともに、当事業所事業の円滑な
運営を図ることを目的とします。 

第２条（利用目的） 

当事業所は、法令に定められている場合等を除き、ご本人の同意を得ることなく、個
人情報の第三者提供を行いません。個人情報は、次に掲げる目的のために必要な最小
限の範囲内において利用・提供します。 

1. ご利用者様に円滑なサービスを提供するために必要な場合。 

2. ご利用者様の看護計画の立案、作成及び変更のために必要な場合。 

3. ケアカンファレンスや主治医、他のサービス事業所との情報共有及び連絡調整
等に必要な場合。 

4. ご利用者様の緊急時や容態の変化等に伴い、ご親族、医療機関及び行政機関等
に連絡を要する場合。 

5. 行政機関の指導又は調査を受ける場合。 

第３条（適用対象と範囲） 

この規定は当事業所に従事する全ての者に適用し、当事業所の事業活動に伴う全ての
個人情報を対象とします。 

第４条（個人情報の管理） 

個人情報の正確性を保ち、個人情報の紛失、破壊、改ざんおよび漏洩等の防止に努
め、是正及び予防活動を推進します。管理者は個人情報がこの規定や関係法令に照ら
して適正に取り扱われるようにします。個人情報は正確かつ最新の状態に保ち、個人
情報への不正アクセス、紛失、改ざんおよび漏洩等の予防に努めます。 個人情報を取
り扱う部門に関し責任者を置き、適切な管理を行います。 契約解除後の個人情報に関
しては、管理業務および税務上の保管経過期間が過ぎた場合は、データ消去およびシ
ュレッダーによる裁断を致します。 



第５条（個人情報の取得） 

個人情報は本人の同意の下に取得するものとし、虚偽その他不正の手段により取得し
てはならないものとします。 

第６条（利用目的の変更） 

利用目的をやむをえず変更する場合は、変更前の利用目的と関連を有する範囲としま
す。なお、利用目的を変更した場合は変更後の利用目的を本人の承諾を得なければな
らないこととします。 

第７条（法令・規範の遵守） 

当事業所は、個人情報の取扱いにおいて、個人情報の保護に関する法令、主務官庁の
ガイドラインおよびその他の規範を遵守します。 

第８条（違反への対応） 

この規定の適用対象者がこの規定並びに関係法令に違反した場合、関係法令又は就業
規則に基づき処分を行います。 

第９条（規定の改定） 

この規定は、必要に応じて改定します。 
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